	臺南市興國高級中學
支出憑證粘存單
	入帳日期
	

	
	傳票編號
	 字
	號


	用

途

說

明
	
	金額
	億
	仟萬
	佰萬
	拾
	萬
	仟
	佰
	拾
	元

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	單據

共計

張
	
	一般財產

	
	
	
	
	消耗品

	
	
	
	
	補助款經常門

	
	
	
	
	補助款資本門

	
	
	
	
	代收代辦


	會計
	
	主辦會計
	
	校長
	

	請購人
	
	驗收
	
	庶務組長
	
	總務主任
	


------------------------------憑------------------證------------------粘---------------貼--------------線---------------------------------
	臺南市興國高級中學財物勞務請購單
	請購日期

	
	
	年
	
	月
	
	日

	名　 　　稱
(欄位不敷時,請另以紙張方式浮貼)
	 規     格
	單位
	數量
	估      價
	請填寫上期參考資料
	用途
說明

	
	
	
	
	單  價
	金  額
	數 量
	金  額
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合      計
	
	
	
	
	
	
	
	

	預算或重大計畫項目
	
	計畫承辦人
	

	檢核項目請勾選(詳如內控稽核規章處理)
	1. □$100,000-299,999一家報價單

2. □$300,000~499,999二家報價單
3. □$500,000~$999,999比議價程序
4. □$1,000,000以上公告招標+第3項
5. □獨家經營者議價、簽文
	6. □合約書

7. □財產增加單       □一般驗收單
8. □工程驗收結算表   □工程驗收證明書

□竣工報告         □工程驗收紀錄表  

9. □維修檢核單
	10. □材料回收單

11. □活動成果報告      份

12. □保固         年
13. □合格單據(統編、買受人)
14. □差旅報告表

15. □簽文

	會    計
	
	主辦會計
	
	校   長
	

	請 購 人
	
	單位主管
	
	庶務組長
	
	總務主任
	


	財產編號
	
	保 管 人 蓋 章
	出 納 付 訖 章
	領    款    人    簽    章

	
	
	
	
	

	意見簽註
	
	


110. 10.12行政會議修正通過
